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國際青年商會中華民國總會
第73屆(2025年)全國年會
承辦履約書
承辦分會：             分會
活動時間：114年    月    日
茲  國際青年商會中華民國總會（以下簡稱『甲方』）
委由            國際青年商會（以下簡稱『乙方』）承辦「第73屆(2025)全國年會」
甲、乙雙方本「訓練自己、服務人群」之理念及誠信原則，依據本會章程及施行細則相關規定辦理，共同約定執行條款如下：
一、活動名稱：「第71屆全國年會-第二次會員代表大會」
二、活動計畫內容：由『乙方』依據『甲方』需求提出詳細活動企劃畫（如附件），『乙方』必須依計劃執行，如有修正時『乙方』應以書面正式向『甲方』提出，經『甲方』同意後始得變更；上述變更『甲方』應於『乙方』提出後一個月內函覆結果。
三：活動舉辦時間：依據『甲方』章程施行細則第三章第22條規定於7至9
月間召開。
四：依據『甲方』章程施行細則第三章第24條：凡取得承辦權之分會『乙方』
須履行下列各項義務：
1、有關大會一切責任及費用由『乙方』自行負責；但有關出席代表之資格審核及各相關出席證件格式應由『甲方』統籌授權辦理。
2、十傑頒獎典禮與本活動合併舉行時，不得向『甲方』要求任何補貼，並願負責支付評審委員及貴賓之餐、宿與交通費用。
3、『乙方』之大會籌備會主任委員應隨時列席『甲方』章程施行細則第18條【第18條：本會所稱例會者包括會員代表大會、會務會議、理事會議、常務理事會議、監事會議及各區代表大會、地區分會長會議。本會所屬各分會之例會其月會亦屬之。】前段所列各項例會，報告籌備會籌備經過、工作計劃及進度。
4、凡有利於『甲方』聲譽之事項，『乙方』絕對遵照履行『甲方』之要求。
5、有關會議之計劃、行政、財務及執行之一切函件，除須『甲方』核定者外，須以副本報送『甲方』核閱。
6、大會註冊費及優惠辦法及對本會會員相關廣告財開辦法應由『乙方』提交『甲方』114年度第一次會員代表大會審查之。
7、大會日程、註冊費、各項例會之議程及地點場所暨有關大會涉及各分會事宜，均須報送『甲方』理事會通過後施行；必要時『甲方』理事會得以決議更動之，『乙方』應全力配合。
8、大會期間『乙方』確切負起各代表之訂房、餐食(中晚餐)及交通之義務
及責任。『乙方』無償提供『甲方』工作人員住宿（總會長、總會秘書處）
及當地交通接送，協助『甲方』之觀禮外賓及相關工作人員訂房等事宜。
9、『乙方』負責有關大會進行之各項事宜及提供大會所需一切用品。
10、『乙方』確保大會按序進行，並能使開、閉幕典禮及十傑頒獎典禮掀起高潮，各項典禮程序需經『甲方』同意後執行（包含大會貴賓邀請、進場順序等），『甲方』有權刪修典禮各項流程與表演節目。
11、『乙方』隨時與甲方及各分會保持密切連繫，必要時可商請『甲方』協助索取有關各分會之資料。
12、『乙方』繳交甲方之保證金於大會結束後，應經『甲方』理事會審核，如有未履行前列各項之一者得不予發還，且『乙方』連續三年不得承辦總會各項活動，不得異議。
13、『乙方』應將檢討(活動)報告、照片、DVD、財務結算表，於活動結束後二個月內送交『甲方』理事會審查，並派員列席報告。若審查不通過，依據前款規定辦理。
五、大會邀請函及特刊之編印由『乙方』負責，內容字樣『甲方』有權修改，經『甲方』校對同意後印製。（廣告頁『甲方』有權刪修）

六、『乙方』之保證金新台幣貳拾萬元內支付該年度『甲方』印製章程2500

本之費用，並於114年12月31日前印製完成，餘款依上列第12款規定
辦理。
七、『甲方』全國年會之「大會之鑰」於114年   月   日交由『乙方』負保管之責至選出下一屆承辦分會時無條件移交之，若遺失由『乙方』照價賠償，『甲方』有權收回；『乙方』負責（無償）將承辦字樣篆刻於大會之鑰底座；大會之鑰底座若刻滿送回『甲方』保管，由『甲方』提供新品予『乙方』。
八、『乙方』召開活動籌備會時『甲方』應派員出席，雙方進行意見溝通。
九、如『乙方』基於實際困難無法執行時，得由『甲方』經理事會三分之二以
上同意變更之，『乙方』不得提出異議。
十、有關「全國年會」之各項事務『甲方』代表人總會長、副會長、秘書長與
『乙方』協議之。『甲方』負指導監督之責，並於必要時提供工作人員。『乙
方』應協助『甲方』各相關工作委員會於活動期間配合辦理之各項活動，
以完成大會之籌備工作。
十一、『乙方』無償提供會員代表大會之投影、全程錄音設備等及選務工作之需
 求請『乙方』參照附件-選務工作手冊辦理。
十二、依據『甲方』章程施行細則第三章第25條：如上次會員代表大會決定
      之承辦分會基於實際困難無法執行時，得由本會會長提名經理事會三分
      之二以上同意變更之。
十二、未盡事宜，甲乙雙方視狀況增修之。

簽定合約書人
       甲  方：國際青年商會中華民國總會                    

       代表人：（總會秘書長）：            簽章  

       乙  方：               國際青年商會(請加蓋關防)                    

       分會長：                          簽名及蓋章
中 華 民 國     年      月      日
《附件一》          全國年會各項場地規格需求表

※依據本會章程及施行細則辦理，依據各場地調整設備需求。
(1) 會員代表大會場地：

1. 三天不換場地，全程錄音，會議召開前一天場佈完成。
2. 場地為平面教室型(階梯式不適合)，建議大小尺寸1360*3000公分以上
3. 設舞台21坪(W1260公分*L540公分*H120公分)+主視覺背板33米(1260*360公分)+ 主視覺背板帆布400才(1200*300公分)，舞台上設5張長桌+15張椅子；

台下座位65張長桌(寬180*深60*高74公分)+195張椅子，列席座位100位-200位。所有桌椅請加桌布+椅套，現場冷氣空調。

4. 基本設備：投影設備(投影機+投影幕2大塊)、音響設備、無線麥克風(台上3支、台下5支)、發言台、燈光設備、電力設備、飲用水、年度標語等
5. 簽到處：長桌3張+10張椅

6. 會議布條(行政會議、第二次會員代表大會(一)、第二次會員代表大會(二)、 第二次會員代表大會(三)、閉幕典禮)

(2) 總會長歡迎宴：設20-25桌，小舞台、燈光音響設備、水酒。

(第一天晚餐，限定：總會理監事38、外賓30-50、總會顧問團20、分會首席154位)

(3) 開幕式：容納800-1000人以上場地(冷氣設備)會場外觀視覺設計、報到區
※主舞台--LAYER舞台含屋頂(W1575*L1050*H120；屋頂15*9米；右側預備區(W630*L630)左右側6米Layer、8米喇叭Layer、6米投影螢幕LAYER、攝影高台2座)、主視覺背板LED螢幕、燈光音響設備、總會理監事+會長集合區(空調或電扇)
(4) 青商之夜(Gala)：主舞台、需備主桌20人座、可容納200-230桌、含餐及酒水飲料、表演節目等；基於食安及天候問題建議使用室內場地。
※開幕式及青商之夜須為不同場地或不同廳。
(5) 頒獎典禮：300人場地，麥克風設備、空調、投影幕，其他設備視獎勵評審委員需求定之。
(6) 選務場地：舞台、會場(學校活動中心，備冷氣及2-4個出入口)、輕隔間8-10間、票箱40個、票匭20個等，於大會第二天完成場佈由選務總幹事驗收。請依據選務委員會需求配合辦理。

(7) 所有印刷、輸出、設計需經總會認可，特刊內容由總會與承辦分會提供，由總會秘書長校稿核定。
(8) 派員-分會長或籌備委員會主委列席本會理事會及會員代表大會進行籌備進度報告。
※上述事項如有未盡事宜得由本會經理事會通過增列之。
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