
總會官網-分會保險名單匯出流程 

1. 依據網站開通的註

冊人數，網管至後台勾

選今年度繳費會員

(YB/OB)。 

 

2.返回會員管理頁面，

點選保險匯出。 

 

3.匯出後電腦會下載

EXCEL檔案，即分會

今年度繳費會員的保

險名冊(YB/OB)，請注

意各欄位資料是否有

詳填，公司名稱與公

司職稱請務必填寫完

整，以利保險公司判

斷工作危險性。 

 

確認無誤後， 

請將此份電子檔名稱更改為 X X分會保險名冊(提供 EXCEL檔即可) 

寄至總會信箱：servicejci@gmail.com 

 

 


