	分會會務執行人員講習會課程表

	時間
	課程單元(活動內容)
	備註

	09:00～09:30
	註冊報到（聯誼及環境認識）
	承辦單位

	09:30～10:00
	開訓典禮
	班主任

	10:00～11:00
	會務執行人員的態度
	蔡世寅

	11:10～12:00
	分會的組織架構及會務執行人員的角色扮演             
	陳慧文

	12:00～13:00
	午餐時間
	承辦單位

	13:00～13:50
	團隊默契
	陳志忠

	13:50～15:30
	組織職掌
與

工作內容
	理事組
	郭香蘭

	
	
	監事組
	蔡玉如

	
	
	幕僚組
(幕僚三長、特助、會務顧問、其他人員)
	陳慧文

	
	
	委員會組
(主委、副主委、總幹事、副總幹事、委員、委員會顧問)
	陳志忠

	15:30～15:00
	總結報告(分組)
	陳慧文

	16:00～16:20
	午茶時間
	承辦單位

	16:20～16:50
	網路資源運用
	陳慧文

	16:50～17:00
	結訓典禮
	陳志忠


分會會務執行人員講習會

                                                             

承辦分會:龍潭分會                                承辦會長:黃慧姍 0928464138，0920464138


總 幹 事:饒元厚 0926984578





班 主 任:陳志忠 0919313346                          課程日期:100年2月26日


上課地點:龍潭青商會館








附件二









